
 

GESTIÓN DE DOCUMENTACIÓN PROCESO DE ADMISIONES  
 

 

 PREESCOLAR PRIMARIA BACHILLERATO 

Prejardín Jardín y 
Transición 1º a 5º 6º a 9º 

1. Paz y salvo (con actualización para matrícula)  X X X 

2. 
Documento identidad del estudiante (Aspirantes 
mayores 7 años)   X X 

3. Registro de autorización tratamiento de datos 
admisiones. 

X X X X 

4. Documento identidad del padre X X X X 
5. Documento identidad de la madre X X X X 

6. Documento de identidad persona responsable de 
pagos 

X X X X 

7. Formulario inscripción X X X X 
8. Registro civil  X X X X 
9. Certificado de conducta expedido por actual colegio  X X X 

10. 
Certificado estudios grados aprobados Pria. año 
anterior y Bto.desde 5o.  X X X 

11. 
Certificado laboral de la madre indicando tiempo de 
vinculación e ingresos mensuales vigencia menor a 
30 días 

X X X X 

12. 
Certificado laboral del padre indicando tiempo de 
vinculación e ingresos mensuales vigencia menor a 
30 días 

X X X X 

13. Foto tipo documento del aspirante X X X X 
14. Foto tipo documento del padre X X X X 
15. Foto tipo documento de la madre X X X X 

16. Boletines de los periodos cursados del último año 
escolar 

 X X X 

17. Padres independientes: Carta contador con copia 
tarjeta profesional indicando tipo empresa e ingresos 

X X X X 

18. Informe de la institución de procedencia  X X X 
19. Pago de inscripción ($125.000) X X X X 
 
Adicionales para extranjeros (aspirante y padres)  
20. Pasaporte (si aplica) X X X X 
21. Cédula de extranjería (si aplica) X X X X 
22. Visa vigente (si aplica) X X X X 

 
DOCUMENTOS ADICIONALES QUE SERÁN REQUERIDOS AL MOMENTO DE FORMALIZAR LA MATRÍCULA 

1. Certificado notas finales curso aprobado  X X X 
2. Certificado médico hasta 3er.grado X X   

3. Certificado de crecimiento y desarrollo del estudiante 
de su IPS X    

4. Certificado de Vacunas X X   
5. Retiro de SIMAT  X X X 

6. 
Convenio de pagos Dinners (Se entrega en físico el 
día de matrícula) X X X X 

7. Registro de consentimiento Orientación Escolar X X X X 
8. Certificado afiliación a la EPS del estudiante. X X X X 
9. Carta compromiso nivelación (si aplica) X X X X 

10. Formato Autorización tratamiento de datos integrada 
para matricula. 

X X X X 

11. Pago valor de la matrícula X X X X 


